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Ordnung fiir die Tageseinrichtungen fiir Kinder

(Kirchliches Amtsblatt fiir die Didzese Mainz 2014, Nr. 5, Ziff. 52, S. 65 ff.)

§1
Geltungsbereich
Diese Ordnung gilt fiir alle Tageseinrichtungen in katholischer Tragerschaft im Bistum
Mainz.

§2
Begriffsbestimmung
(1) Tageseinrichtungen fiir Kinder sind Einrichtungen, in denen sich Kinder fiir einen
Teil des Tages oder ganztags authalten. Das sind:

1. Tageseinrichtungen fiir Kinder mit oder ohne Mittagsversorgung fiir Kinder im
Alter von unter einem Jahr bis zum Schuleintritt bzw. alterserweiterten Gruppen mit
Kindern bis zu 14 Jahren.

2. Horte fiir Schulkinder bis zum 14. Lebensjahr, soweit nicht im Betreuungsvertrag
andere Regelungen getroffen worden sind,

3. Krippen und Krabbelstuben fiir Kinder bis zum 3. Lebensjahr, Kinderhduser
(2) Kindergartenjahr
Kindergartenjahr im Sinne dieser Verordnung ist der jahrliche Betriebsturnus einer Ta-

geseinrichtung fiir Kinder, der vom Tréger nach Anhdrung der Elternvertretung festge-
legt wird.

§3
Grundlagen der Arbeit der Tageseinrichtungen fiir Kinder
(1) Die katholischen Tageseinrichtungen fiir Kinder erfiillen einen von Staat und Gesell-
schaft anerkannten eigenstdndigen Erziehungs- und Bildungsauftrag. In der pluralen
Gesellschaft sind sie ein spezifisches Angebot der katholischen Kirche. Sie gewinnen
ihre Eigenprdgung aus einem umfassenden im Glauben griindenden Verstdndnis von
Mensch und Welt und sind eine Form der Verwirklichung kirchlichen Gemeindelebens.

(2) Die Tageseinrichtungen haben die Aufgabe, in Zusammenarbeit mit allen Beteilig-
ten, die Erziehung in der Familie zu unterstiitzen und zu ergénzen.

Dies geschieht durch eine ganzheitliche Erziehung, in der das Kind seine individuellen
Fahigkeiten und Interessen in allen Bereichen, besonders auch im Umgang und gemein-
samen Handeln mit anderen, entfalten kann.
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In diesem Erziehungs- und Bildungsprozess soll religiose Erziehung, die sich am Evan-
gelium orientiert, wirksam werden. Im Mittelpunkt aller Bemiithungen steht das Kind mit
seinen Lebensbeziigen.

Die konkrete Umsetzung ist in der Konzeption der Einrichtung niedergeschrieben.

(3) Dieser gemeinsame Erziehungsauftrag erfordert eine gute Zusammenarbeit zwischen
der Tageseinrichtung fiir Kinder, Elternhaus und Pfarrgemeinde.

§4
Aufnahme
(1) Die Aufnahme der Kinder in die Tageseinrichtung erfolgt, soweit Pldtze vorhanden
sind. Die Zahl der Pldtze ergibt sich aus der Einrichtungskonzeption und der Genehmi-
gung der zustidndigen Behorden unter Beriicksichtigung des vorhandenen Fachpersonals.

(2) In einem Anmeldegesprach haben die Personensorgeberechtigten die Moglichkeit,
vor der endgiiltigen Aufnahme, sich iiber die Einrichtung und deren padagogische Ar-
beit zu informieren. Bei diesem Gesprich werden die Personensorgeberechtigten auf
den kirchlichen Charakter der Einrichtung und deren Trédgerschaft (Pfarrgemeinde, Or-
densgemeinschaft oder Caritasverband) hingewiesen. Im abzuschlieBenden Betreuungs-
vertrag erkldren sie ihr Einverstdndnis mit der christlichen Ausrichtung der Tagesein-
richtung.

(3) Die Aufnahme erfolgt entsprechend dem Eingew6hnungskonzept der Einrichtung.

(4) Die Aufnahme erfolgt durch den Tréger, im Benehmen mit der Leitung. Die Aufnah-
mekriterien werden vom Trager nach Anhdrung der Elternvertretung festgelegt.

(5) Bis spitestens zum Tag der Aufnahme ist der ausgefiillte und unterzeichnete Betreu-
ungsvertrag nebst den unterzeichneten Anlagen vorzulegen.

(6) Der weitere Besuch eines schulpflichtigen, jedoch vom Schulbesuch zuriickgestell-
ten Kindes bedarf einer neuen Vereinbarung der Personensorgeberechtigten mit dem
Triger der Einrichtung.

(7) Kinder, die korperlich, geistig oder seelisch behindert sind, die von Behinderung
bedroht sind oder die Entwicklungsverzégerungen haben, kdnnen in die Einrichtung
aufgenommen werden, wenn ihren besonderen Bediirfnissen innerhalb der Rahmenbe-
dingungen der Einrichtung Rechnung getragen werden kann. Deren Aufnahme erfordert
eine kooperative Zusammenarbeit zwischen allen Beteiligten (Trager, Mitarbeiterinnen /
Mitarbeiter, Eltern) sowie den erforderlichen sozialen Diensten (wie Frithforderstellen,
Erziehungsberatungsstellen, Logopdden u. 4.). Eine Probezeit oder eine stufenweise
Eingewohnungszeit kann von beiden Vertragsparteien im Betreuungsvertrag vereinbart
werden.

(8) Die Personensorgeberechtigten sind verpflichtet, der Leitung Anderungen in der
Personensorge sowie Anderungen der Anschrift, der privaten und geschiftlichen Tele-
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fonnummern umgehend schriftlich mitzuteilen, um bei plotzlicher Krankheit des Kindes
oder anderen Notfdllen erreichbar zu sein.

§5
Besuchs-, (")ffnungs-, Schliefizeiten und Ferien
(1) Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll das Kind die Einrichtung regelméfig
besuchen.

(2) Bleibt ein Kind der Einrichtung fern, insbesondere bei Ganztagsbetreuung, ist be-
reits am ersten Fehltag eine Benachrichtigung erforderlich.

(3) Die Einrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag mit Ausnahme der gesetzli-
chen Feiertage, der Ferien der Einrichtung und der zusétzlichen SchlieBzeiten nach dem
Betreuungsvertrag gedffnet. Anderungen der Offnungszeiten bleiben nach Anhdrung der
Elternvertretung dem Tréger vorbehalten.

(4) Um den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern den ihnen zustehenden gesetzlichen
Urlaub gewéhren zu konnen, schliefft die Einrichtung wéhrend der Sommerferien hoch-
stens vier Wochen. Die Zeit der FerienschlieBung sowie die regelméfig wiederkehren-
de Schlieftage wie in Anlage 1 ersichtlich, werden vom Trdger nach Anhérung der
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, der MAV und der Elternvertretung festgelegt und
den Personensorgeberechtigten bis spétestens 31. Januar eines jeden Jahres schriftlich
mitgeteilt.

(5) Zusétzliche voriibergehende Schliezeiten konnen sich fiir die Einrichtung oder
einzelne Gruppen ergeben, wenn die Betreuung aus besonderen Anlédssen nicht sicher-
gestellt werden kann, insbesondere wegen Krankheit, behordlicher Anordnungen, Fach-
kréaftemangel oder wenn die Nutzbarkeit der Raume erheblich beeintrachtigt ist.

Uber die SchlieBzeiten werden die Personensorgeberechtigten unverziiglich unterrichtet.

(6) Der Besuch der Einrichtung regelt sich nach der im Betreuungsvertrag vereinbarten
Betreuungszeit. Anderungen der Betreuungszeiten bleiben nach Anhérung der Eltern-
vertretung dem Tréager vorbehalten.

§6
Elternentgelt
(1) Fiir den Besuch der Einrichtung wird ein Elternentgelt gemi3 Anlage 2 erhoben.
Dieses setzt sich zusammen aus dem Elternbeitrag, gegebenenfalls zusétzlichem Essens-
geld, Getrinkegeld, Gelder fiir zusitzliche Materialien und Aktionen. Das Nihere regelt
der Betreuungsvertrag.

Das Elternentgelt ist eine Beteiligung an den Betriebskosten der Einrichtung unter
Beachtung gesetzlicher Regelungen bzw. Vereinbarungen auf kommunaler Ebene zur
Hohe des Elternbeitrages. Es ist auch wihrend der Ferien der Einrichtung, wihrend der
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zusétzlichen Schliefzeiten, bei ldngerem Fehlen des Kindes und bis zum Ablauf der
Kiindigungsfrist zu bezahlen.

(2) Fiir Schulanfanger ist das Elternentgelt bis zum Ende des Kindergartenjahres zu
bezahlen.

§7
Kiindigung
(1) Die Personensorgeberechtigten konnen den Betreuungsvertrag mit einer Frist von
vier Wochen zum Monatsende schriftlich kiindigen.

(2) Einer Kiindigung bedarf es nicht, wenn ein schulpflichtiges Kind zum Ende des
Kindergartenjahres die Einrichtung verlésst.

(3) Eine Kiindigung des Betreuungsvertrages durch die Personensorgeberechtigten zum
31.05., 30.06., 31.07. des jeweiligen Kalenderjahres ist grundsétzlich ausgeschlossen.
Das Recht von Personensorgeberechtigten zur Kiindigung aus wichtigem Grund (aufer-
ordentliche Kiindigung) bleibt hiervon unberiihrt. Wichtige Griinde kdnnen insbesondere
der Wegzug der Personensorgeberechtigten oder eine lang andauernde Krankheit des
Kindes sein.

(4) Der Triger der Einrichtung kann den Betreuungsvertrag mit einer Frist von vier
Wochen zum Monatsende unter Angabe des Grundes schriftlich kiindigen. Kiindigungs-
griinde konnen u. a. sein:

1. Das unentschuldigte Fehlen eines Kindes iiber einen zusammenhédngenden Zeitraum
von mehr als vier Wochen,

2. dass das Kind besonderer Hilfe bedarf, die die Einrichtung nicht leisten kann,

3. dass die Personensorgeberechtigten trotz vorheriger schriftlicher Mahnung ihren
Verpflichtungen aus dem Betreuungsvertrag nicht oder nicht vollstindig nachkom-
men,

4. ein Zahlungsriickstand des Elternentgeldes iiber 2 Monatsbeitrdge trotz schriftlicher
Mahnung,

5. wenn nicht ausrdumbare erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen Personensor-
geberechtigten, Triager und Leitung iiber das Erziehungskonzept bestehen, so dass
eine dem Kind angemessene Forderung trotz mehrfacher Einigungsbemiihungen
nicht mehr moglich ist und die Fortsetzung des Betreuungsvertrages dem Tréger
nicht zumutbar ist.

(5) Die Moglichkeit des Trigers, den vorliegenden Vertrag aus wichtigem Grund mit
sofortiger Wirkung zu kiindigen, bleibt unberiihrt.
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§8
Aufsicht
(1) Die padagogisch titigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind wéhrend der verein-
barten Betreuungszeit der Einrichtung fiir die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.
Die Wahrnehmung der Aufsichtspflicht richtet sich vor allem nach Entwicklungsstand
und Persdnlichkeit des Kindes sowie der Konzeption der Einrichtung.

(2) Die Aufsicht der piddagogischen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erstreckt sich auf
die Zeit des Aufenthaltes der Kinder in der Einrichtung, einschlieBlich der Ausfliige,
Spazierginge, Besichtigungen u. 4. Sie beginnt mit der personlichen Ubernahme des
Kindes durch das padagogische Personal und endet mit der personlichen Ubergabe des
Kindes an die Personensorgeberechtigten oder deren Beauftragten (s. Anlage 7). Ande-
rungen in Bezug auf die Personen, die das Kind abholen diirfen, miissen der Leiterin
unverziiglich und grundsitzlich schriftlich mitgeteilt werden.

(3) Auf dem Weg von und zur Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten fiir ihre
Kinder verantwortlich. Insbesondere tragen die Personensorgeberechtigten Sorge dafiir,
dass ihr Kind ordnungsgemdfl und piinktlich von der Einrichtung abgeholt wird. Bei
unvorhergesehener Verhinderung der Personensorgeberechtigten kann die Leiterin/Grup-
penleiterin das Kind an eine von den Personensorgeberechtigten ndher beschriebene
Person, die sich entsprechend ausweisen kann, iibergeben. Soll das Kind im Vorschulal-
ter alleine nach Hause gehen diirfen oder in Ausnahmefillen zu einer Veranstaltung
auflerhalb der Einrichtung gehen diirfen, bedarf es der Zustimmung der Leitung der
Einrichtung und der schriftlichen Erkldrung der Personensorgeberechtigten gegeniiber
dem Tréager Dabei beginnt die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten mit dem
Entlassen des Kindes aus der Einrichtung.

(4) Fir die Kinder im Schulalter erstreckt sich die Aufsichtspflicht auf die Zeit des
Aufenthaltes in der Einrichtung wihrend der Betreuungszeiten. Fiir den Weg von und
zur Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten verantwortlich. Das Gleiche gilt fiir
den Weg von der Schule zur Kindertagesstitte sowie flir die Teilnahme an Aktivitéiten
auBlerhalb der Einrichtung, die nicht von der Einrichtung ausgerichtet werden, soweit
die Personensorgeberechtigten ihr Einverstandnis gegeben haben. Von der Einrichtung
veranlasste selbstdndige Aktivitdten der Kinder auflerhalb der Einrichtung sollen mit den
Personensorgeberechtigten besprochen werden.

(5) Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z. B. Feste, Ausfliige) sind die anwesenden
Personensorgeberechtigten fiir ihre Kinder aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere
Absprache tiber die Wahrnehmung der Aufsicht getroffen wurde.
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§9
Versicherungen
(1) GemdB § 2 Abs. 1 Nr. 8 a SGB VII sind Kinder wihrend des Besuches von
Tageseinrichtungen kraft Gesetzes gegen Unfall versichert. Dieser Versicherungsschutz
ist gegeben
1. auf dem direkten Weg zu und von der Einrichtung,

2. wihrend des Aufenthaltes in der Einrichtung und

3. wihrend offizieller Veranstaltungen der Einrichtungen auflerhalb des Betriebsgeldn-
des (Spaziergidnge, Feste u. &.).

Den versicherten Personenschidden sind Sachschdden an Hilfsmitteln wie z. B. Brillen

gleichgestellt. Anspriiche gegen den Trager und die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

der Einrichtung sowie der Kinder untereinander wegen Personenschidden, insbesondere

Schmerzensgeld, sind gem. §§ 104 ff. SGB VII ausgeschlossen, es sei denn, sie beruhen

auf Vorsatz oder es handelt sich um einen Wegeunfall.

Begriindete Anspriiche wegen Sachschiden an eingebrachten Sachen der Kinder sind
durch die Garderoben- bzw. Haftpflichtversicherung des Tragers der Einrichtung abge-
deckt.

(2) Kinder, die kurzzeitig in der Einrichtung aufgenommen werden, um z. B. in einer
Eingewohnungszeit die Kindergarteneignung zu erproben, unterliegen ebenfalls dem
Schutz der gesetzlichen Unfallversicherung.

(3) Alle Unfille, die auf dem Weg von und zu der Einrichtung eintreten und eine
arztliche Behandlung zur Folge haben, sind der Leitung unverziiglich zu melden, damit
gegebenenfalls weitere Schritte eingeleitet werden konnen.

(4) Andere, als die in die Einrichtung aufgenommenen Kinder, unterliegen wéhrend des
Aufenthalts in der Einrichtung nicht dem gesetzlichen Unfallversicherungsschutz, es sei
denn ein Besuchskind wird mit dem Einverstidndnis seiner Eltern und der Einrichtung
beaufsichtigt und in das Betreuungskonzept der Einrichtung aufgenommen.

§10
Regelung in Krankheitsfillen

(1) Bei Krankheiten, insbesondere Erkéltungskrankheiten, Auftreten von Hautausschla-
gen, Erbrechen, Durchfall oder Fieber sind die Kinder, im Interesse von allen die
Tageseinrichtung fiir Kinder besuchenden Personen, zu Hause zu behalten. In schwer-
wiegenden Fillen kann die Leiterin den Besuch durch ein krankes Kind untersagen. Zur
Wiederaufnahme des Kindes kann der Trager eine Bescheinigung des Arztes verlangen.

(2) Bei Erkrankung eines Kindes oder eines Familienangehdrigen an einer iibertragba-
ren Krankheit, insbesondere an Krankheiten im Sinne des VI. Abschnitts des Infektions-
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schutzgesetzes (wie z. B. Diphtherie, Keuchhusten, Kinderlihmung, Masern, Hirnhaut-
entziindung, Mumps, Roteln, Scharlach, Windpocken, tibertragbare Darmerkrankungen,
Gelbsucht, iibertragbare Augen- und Hautkrankheiten oder Verlausung oder Nissenbe-
fall) muss der Leiterin sofort Mitteilung gemacht werden. Kinder, die an einer solchen
oder an einer anderen im VI. Abschnitt des Infektionsschutzgesetzes genannten Krank-
heit erkrankt oder dessen verdichtig sind oder die verlaust sind, diirfen die der Tagesein-
richtung dienenden Ridume nicht betreten und nicht benutzen und diirfen an Veranstal-
tungen der Einrichtung nicht teilnehmen, bis nach dem Urteil des behandelnden Arztes
oder des Gesundheitsamtes eine Weiterverbreitung der Krankheit oder der Verlausung
durch sie nicht mehr zu befiirchten ist. Dies gilt auch fiir die Eltern, Geschwister und
sonstige Personen innerhalb der Wohngemeinschaft. Bei Verdachtsmomenten haben die
Sorgeberechtigten die Leitung der Kindertagesstitte unverziiglich, spétestens am folgen-
den Tag nach einer vermutlichen Erkrankung, zu informieren.

(3) Ausscheider z. B. von Salmonellen und Ruhrbakterien diirfen nur mit Zustimmung
des Gesundheitsamtes und unter Beachtung der vorgeschriebenen Schutzmafinahmen die
Réume der Einrichtung betreten oder an Veranstaltungen teilnehmen.

(4) Absatz 2 und Absatz 3 gelten auch, wenn Eltern, Geschwister und sonstige Personen
innerhalb der Wohngemeinschaft erkrankt sind.
(5) Mitteilungspflicht besteht auch fiir alle nicht erkennbaren Besonderheiten bzgl. der

Gesundheit und Konstitution des Kindes, deren Kenntnis fiir die Betreuung des Kindes
erforderlich ist (z. B. Allergien, Unvertrédglichkeit, Anfallsleiden).

§11
Datenschutz
Personenbezogene Angaben, die im Zusammenhang mit der Erziehung, Bildung und
Betreuung des Kindes in der Einrichtung erhoben werden, unterliegen den Bestimmun-
gen des Datenschutzes. Der Triager gewihrleistet die Einhaltung datenschutzrechtlicher
Vorgaben (siche hierzu Kirchliche Datenschutzordnung im kirchlichen Amtsblatt Nr. 2
vom 13. Januar 2004 in der jeweils giiltigen Fassung).

§12
Streitschlichtung

Bei Streitigkeiten aus dem Betreuungsvertrag ist vor der Anrufung staatlicher Gerichte
das Bischofliche Ordinariat zur Vermittlung anzurufen.

§13
Elternvertretung

Die Personenberechtigten werden durch einen jéhrlich zu wéahlenden Elternbeirat an der
Arbeit der Einrichtung beteiligt. Die Bildung der Aufgaben der Elternvertretung richtet
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sich nach der Verordnung iiber die Elternvertretung in den Katholischen Einrichtungen
fir Kinder im Bistum Mainz (ElternVVO) Kirchliches Amtsblatt Nr. 12 vom 17. Juli
2007.

Dietmar Giebelmann
Generalvikar



